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PROVOZNI RAD SKOLNi ZAHRADY

¢.j. ID/24/25/0RG/ 05

I. Uéel a piisobnost

1. Provozni fad Skolni zahrady stanovi pravidla provozu, uzivani, kontroly a udrzby skolni
zahrady a jejiho vybaveni a vymezuje zakladni povinnosti zaméstnanct pfi zajistovani
bezpecnych a hygienickych podminek pro pobyt déti.

2. Skolni zahrada je souéasti arealu matei'ské $koly a je vyuZivana zejména pro pobyt déti
venku, vzdélavaci, pohybové, herni a dalsi ¢innosti organizované matetskou Skolou.

3. Provoz skolni zahrady navazuje na pravidla stanovena Skolnim fadem, vnitinim predpisem
MS k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a Osnovou pouceni déti o bezpecném
chovani.

4. Herni prvky, zatizeni a dal$i vybaveni S§kolni zahrady mohou byt pouZzivany pouze
zpusobem odpovidajicim jejich urceni a s ohledem na ve€k, schopnosti a bezpecnost déti.

I1. Odpovédnosti a kompetence

1. Reditelka MS odpovida za nastaveni systému provozu, kontrol a Gidrzby §kolni zahrady a
za zajisténi odbornych kontrol a revizi v rozsahu stanoveném pravnimi ptedpisy, technickymi
pozadavky a pokyny vyrobct jednotlivych zafizeni.

2. Skolnice zajist'uje v rozsahu stanoveném organizaci prace zejména:
e pravidelnou kontrolu stavu zahrady a jejich provoznich ¢asti;

o kontrolu plochy a zakouti pfed pobytem déti a zajisténi odstranéni zjiSténych odpadki
nebo nebezpecnych predméti;

e prubéznou kontrolu stavu oploceni, branek a dalSiho provozniho vybaveni;

e oznameni zjisténych zavad a podle jejich charakteru zajisténi prostoru nebo zatizeni
proti pouzivani do doby odstranéni zavady.

3. Pracovnici uklidu zajist'uji podle stanoveného rozdéleni prace zejména ptipravu a uklid
prostor Skolni zahrady a jejiho zazemi, v€etné hygienickych zafizeni, teras a piipravy
piskovist, a prubézn¢ upozoriiuji na zjisténé zavady nebo nedostatky.

4. Pedagogicti pracovnici odpovidaji pfi pobytu déti na Skolni zahrad€ za fadné plnéni
povinnosti souvisejicich se zajisténim jejich bezpe€nosti a ochrany zdravi. Organizuji ¢innosti
a svilj pohyb po zahrad¢ tak, aby méli o svéfenych détech prehled a mohli véas reagovat na
situace, které mohou ohrozit jejich bezpecnost nebo zdravi.

Pedagogicti pracovnici dale:
e pied pouzitim zafizeni vénuji pozornost jeho aktudlnimu stavu;

e prubézné sleduji stav zahrady a jejiho vybaveni;
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e pfi zjisténi zdvady bezodkladné piijmou opatieni k zajisténi bezpecnosti déti;

e déti prubézn¢ vedou k bezpecnému pouzivani hernich prvkl a dalsiho vybaveni v
souladu s Osnovou pouceni déti.

I11. Kontrola zahrady pied zahajenim pobytu déti

1. Pied zahajenim pobytu déti na Skolni zahrad¢ se provede kontrola plochy zahrady a jejich
zakouti se zaméfenim zejména na vyskyt odpadkd, ostrych predméti, injekenich jehel a
stiikacek, uhynulych zvitat nebo jinych predmétii a skutecnosti, které¢ by mohly ohrozit
bezpecnost nebo zdravi déti.

2. Zjistény nebezpecny piredmét nebo jiné riziko se odstrani bezpecnym zptsobem; nelze-li je
bezprostfedné odstranit, ptislusna ¢ast zahrady se zajisti tak, aby k ni déti nemély pfiistup, a
zavada se neprodlené oznami.

3. Prvni pedagogicky pracovnik, ktery prichazi s détmi na Skolni zahradu, provede pied
zahajenim pouZivani hernich prvki jejich vizualni kontrolu. Zaméfi se zejména na zjevné
poskozeni, uvolnéni nebo chybéjici ¢asti, ostré hrany, nestabilitu, znecisténi nebo jinou
skute¢nost, ktera by mohla pii pouzivani ptedstavovat riziko.

4. Herni prvek nebo jiné zafizeni, u n¢hoz byla zjisténa zavada, ktera mtize ohrozit bezpecnost
déti, se nesmi pouZzivat. Pedagogicky pracovnik zabrani détem v ptistupu k zatizeni nebo
prostoru a zajisti oznameni zavady odpovédnému zaméstnanci.

5. Zméni-li se v pribéhu dne podminky na zahrad¢, zejména vlivem pocasi, znecisténi,
poskozeni zafizeni nebo jiné udalosti, posoudi pedagogicky pracovnik pfed dal§im pouZitim
dotceného prostoru nebo zafizeni, zda je jeho pouzivani bezpecné.

IV. Organizace pobytu déti na Skolni zahradé

1. Pedagogicti pracovnici organizuji pobyt déti na Skolni zahradé tak, aby byl po celou dobu
zajistén ucinny dohled nad vSemi svéfenymi détmi. Pritbézné sleduji pocet déti, jejich
rozmisténi a ¢innosti.

2. Pii souc¢asném pobytu vice tiid nebo skupin se pedagogicti pracovnici rozmisti s ohledem
na pocet a pohyb déti, ¢lenitost vyuzivaného prostoru a probihajici ¢innosti tak, aby jednotlivé
casti zahrady, ve kterych se déti pohybuji, byly ptfiméfené pokryty dohledem.

3. Pedagogicky pracovnik vénuje zvySenou pozornost mistiim a ¢innostem, u nichz mtize
vzhledem k charakteru zatizeni, zptisobu hry, vétSimu soustiedéni déti nebo aktudlnim
podminkam vzniknout zvysené riziko.

4. Déti pouzivaji herni prvky, hracky, nacini a dalsi vybaveni zahrady zptisobem
odpovidajicim jejich ucelu, véku a schopnostem. Pedagogicky pracovnik podle charakteru
¢innosti stanovi pravidla pouzivani a zajisti odpovidajici dohled.

5. Déti nevstupuji samostatné do skladovacich a provoznich prostor zahradniho zazemi
a samy z nich nevynaseji ani do nich neukladaji hracky, pomicky nebo jiné vybaveni.
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Vynaseni a ukladani vybaveni zajistuje pedagogicky pracovnik, ptipadné jiny povéteny
zaméstnanec MS.

6. Do hygienického zdzemi mohou déti odchéazet zpisobem stanovenym pedagogickym
pracovnikem. Pedagogicky pracovnik o odchodu ditéte vi, sleduje jeho navrat a podle véku,
schopnosti a aktudlnich potieb ditéte mu zajisti potiebny dohled nebo dopomoc.

7. Branky a dalsi vstupy do prostoru Skolni zahrady musi byt v dob¢ pobytu déti zabezpeceny
zpusobem stanovenym MS. Pedagogicti pracovnici priib&zné vénuji pozornost tomu, zda
zustavaji zabezpeceny proti samostatnému opusténi zahrady ditétem.

8. Pti pfedavani ditéte zakonnému zastupci na skolni zahradé pedagogicky pracovnik
postupuje podle pravidel stanovenych Skolnim fadem. Po pievzeti ditéte zikonnym
zastupcem se dité dale netiCastni ¢innosti probihajicich pod dohledem pedagogickych
pracovnikd.

V. Zahradni zazemi a hygienické zarizeni

1. Skladovaci a provozni prostory zahradniho zazemi slouzi k ukladani hrac¢ek, pomicek,
nacini a dal§iho vybaveni. Déti do téchto prostor samostatné nevstupuji.

2. VynasSeni a ukladani hracek, pomicek a dalSiho vybaveni ze skladovacich a provoznich
prostor zajistuje pedagogicky pracovnik, pfipadné jiny povéfeny zaméstnanec MS. Déti se
mohou podilet na uklidu a pfenaseni pouzivanych hracek a pomiicek pouze v prostoru
zahrady a zpiisobem stanovenym pedagogickym pracovnikem.

3. Hygienické zatizeni v zahradnim zadzemi je détem pfistupné zplisobem stanovenym
pedagogickym pracovnikem. Pedagogicky pracovnik o odchodu ditéte do hygienického
zazemi vi, sleduje jeho néavrat a podle v€ku, schopnosti a aktualnich potieb ditéte zajisti
potiebny dohled nebo dopomoc.

4. Prostory zahradniho zdzemi, hygienicka zatizeni a pfistupové cesty se udrzuji v Cistém,
bezpecném a provozuschopném stavu. Zjisténa zdvada se ozndmi odpovédnému zaméstnanci
a podle jejiho charakteru se prostor do odstranéni zavady zabezpeci proti pouZivani.

VI. Herni prvky a dalsi vybaveni

1. Herni prvky a dal8i vybaveni Skolni zahrady se pouZivaji pouze k ucelu, pro ktery jsou
urceny, a v souladu s pokyny vyrobce, jsou-li pro dané zafizeni stanoveny.

2. Pedagogicky pracovnik pted pouzitim zohledni zejména aktudlni stav zatizeni, v€k a
schopnosti déti, pocet déti, zplisob pouzivani a podminky, které mohou ovlivnit bezpecnost
¢innosti.

3. Pedagogicky pracovnik podle charakteru herniho prvku nebo ¢innosti stanovi détem
pravidla bezpe¢ného pouzivani a zajisti odpovidajici dohled.

4. Je-1i ptfi pouzivani urcitého zafizeni nebo vybaveni stanoveno pouziti ochrannych
prostiedk, déti je pii dané Cinnosti pouzivaji.
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5. Ptenosné hracky, sportovni nacini a dal§i pomticky se pouzivaji pouze na mistech a

zpusobem, ktery neohrozuje ostatni déti a nebrani bezpecnému pouzivani dalSich ¢asti
zahrady.

6. Poskozeny herni prvek, hracka, nacini nebo jiné vybaveni, jehoz stav mize ohrozit
bezpecnost déti, se bezodkladn¢ vytadi z pouzivani nebo se zabezpeci proti piistupu déti a
zévada se oznami odpovédnému zameéstnanci.

VII. Piskovisté

1. Piskovisté se provozuji a udrzuji tak, aby byly vytvoieny podminky pro ochranu pisku pred
znecisténim a byla zachovana jeho hygienicka nezdvadnost.

2. Mimo dobu pouzivani jsou piskovisté zabezpecena ochrannou plachtou proti znecisténi,
zejména zvitaty a cizorodymi piedmeéty.

3. Pted zahajenim pouzivani piskovisté se ochranna plachta odstrani a provede se vizualni
kontrola pisku a prostoru piskovisté. Zjisténé necistoty nebo cizorodé predmeéty se odstrani.

4. Pisek se v pribc¢hu provozu podle potteby udrzuje, prohrabava a zbavuje necistot. Pfi
suchém a prasném pocasi se podle potteby zvlhcuje.

5. Pti zjisténi znecisténi, které miize predstavovat zdravotni riziko, se piskovisté do vyfeseni
situace nepouziva. Podle charakteru a rozsahu znecisténi se zajisti odstranéni znecisténé ¢asti
pisku, jeho vyména nebo jiné odpovidajici opatieni.

6. Pisek pouzivany v piskovistich musi spliiovat hygienické limity stanovené pravnimi
predpisy.

7. Po ukonceni pouzivani se z piskovisté odstrani hracky a dalsi pomucky, povrch pisku se
podle potieby upravi a piskovisté se zakryje ochrannou plachtou.

VIIIL. UdrZba zahrady a zelené

1. Skolni zahrada, jeji plochy, zeled, piistupové cesty a dalsi provozni &asti se udrzuji
pribézné tak, aby jejich stav odpovidal zplisobu pouZivani a nevytvarel zjevné riziko pro
bezpecnost a zdravi déti.

2. Udrzba zelend se provadi podle aktudlni potfeby a vegetatnich podminek. Zahrnuje
zejmeéna:

o seceni travnatych ploch;

e udrzbu ket a dalsi zeleng;

e odstranovani spadané¢ho listi;

e odstranovani suchych, poskozenych nebo jinak rizikovych ¢asti dievin;

o dalsi prace potiebné k zachovani bezpe¢ného a fadného stavu zahrady.
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3. Pti provadéni udrzby nesmi byt déti vystaveny riziku souvisejicimu s pouzitim pracovnich

stroju, naradi, chemickych ptipravkl nebo s provadénou Cinnosti. Prostor, ve kterém udrzba
probihd, se podle charakteru prace zabezpeci proti ptistupu déti.

4. Naradi, pracovni prostiedky, chemické ptipravky a dalsi prostiedky ur¢ené k udrzbé
zahrady se ukladaji mimo dosah déti v prostorach, které nejsou détem volné ptistupné.

5. V zimnim obdobi a pfi neptiznivych povétrnostnich podminkach se pouzivani jednotlivych
¢asti zahrady ptizptisobi jejich aktudlnimu stavu. Prostor nebo zatizeni, jehoz pouziti neni
vzhledem k namraze, sné¢hu, podmaceni, silnému vétru nebo jiné okolnosti bezpecné, se
nepouziva.

IX. Zavady a vyrazeni zatizeni z pouZivani

1. Kazdy zaméstnanec, ktery zjisti zdvadu nebo jinou skutecnost, kterd miize ohrozit
bezpecnost nebo zdravi déti, je povinen bezodkladné pfijmout opatfeni odpovidajici
charakteru situace a zavadu oznamit odpovédnému zameéstnanci.

2. Herni prvek, zatizeni nebo jina ¢ast zahrady, jejichz stav mtze predstavovat riziko pro
déti, se do odstranéni zdvady nesmi pouZivat.

3. Podle charakteru zavady se zatizeni nebo dotéeny prostor zabezpeci tak, aby k nému déti
nemély pristup. Nestaci-li k zajisténi bezpecnosti pouhé upozornéni nebo zékaz pouzivani,
musi byt piistup k zatizeni nebo prostoru fyzicky znemoznén nebo vhodnym zptsobem
omezen.

4. Zavada se podle jejiho charakteru odstrani bez zbyte¢ného odkladu odborné zptlisobilou
nebo jinou k dané ¢innosti opravnénou osobou. Zafizeni se znovu pouziva az poté, co je
zajisténo, ze jeho stav umoziuje bezpecné pouzivani.

5. Zjisténé zavady, jejich oznameni a zplsob odstranéni nebo zajisténi se eviduji zplisobem
stanovenym MS, vyzaduje-li to charakter zdvady nebo nastaveny systém kontrol a tidrzby.

X. Pravidla pro zakonné zastupce a dalsi osoby

1. Zakonni zéstupci a dalsi osoby vstupujici do prostoru Skolni zahrady jsou povinni
respektovat pravidla provozu zahrady a pokyny zaméstnanctt MS souvisejici se zajisténim
bezpecnosti, ochrany zdravi a fadného provozu.

2. Vstupni branky musi byt po prichodu vzdy fadné uzavieny. Zakonni zastupci a dalsi osoby
nesmeéji umoznit samostatné opusténi zahrady ditéti ani vstup jiné osoby zptisobem, ktery by
narusil zabezpeceni prostoru.

3. Po prevzeti ditéte od pedagogického pracovnika piebird odpovédnost za dit¢ zdkonny
zéastupce nebo jim povérend osoba. Po prevzeti ditéte opusti se sveéfenym ditétem Skolni
zahradu bez zbytecného prodleni.

4. Po ptevzeti ditéte neni ditéti dovoleno znovu se zapojovat do her a ¢innosti probihajicich na
Skolni zahradé¢ ani pouZzivat herni prvky a dalsi vybaveni zahrady.

5. Na skolni zahradu je zakdzan vstup se zvitaty.
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6. V prostoru skolni zahrady je zakazano kouteni, uzivani elektronickych cigaret, konzumace
alkoholu a uzivani jinych navykovych latek.

7. Zakonni zastupci a dalsi osoby jsou povinni udrzovat potadek, neposkozovat zatizeni, zelen
ani jiné vybaveni Skolni zahrady a neodkladat v jejim prostoru predméty, které by mohly
ohrozit déti.

8. Osoby, jejichZ p¥itomnost nesouvisi s provozem MS, vstupuji do prostoru $kolni zahrady
pouze se souhlasem MS.

XI. Ukon¢éeni pobytu a zabezpeceni zahrady

1. Pfed ukoncenim pobytu na Skolni zahrad& pedagogicti pracovnici zajisti tklid pouzivanych
hracek, pomucek a dals$iho pfenosného vybaveni. Déti se mohou na uklidu podilet v rozsahu a
zpusobem stanovenym pedagogickym pracovnikem; do skladovacich a provoznich prostor
zahradniho zdzemi samostatn¢ nevstupuji.

2. Hracky, pomucky a dalsi vybaveni se ulozi na ur¢end mista a skladovaci prostory se po
ukonceni pouzivani zabezpeci.

3. Po ukonceni pouzivani piskovist’ se odstrani pouzivané hracky a pomucky, povrch pisku se
podle potieby upravi a piskovisté se zakryji ochrannymi plachtami.

4. Pedagogicky pracovnik pii odchodu ze zahrady zkontroluje pocet svéfenych déti a zajisti,
aby zadn¢ dité nezistalo v prostoru zahrady nebo jejiho zazemi bez dohledu.

5. Pti ukonéeni provozu zahrady se zkontroluje uzavieni a zabezpeceni zahradniho zazemi,
skladovacich prostor a vstupii do areélu.

XII. Kontroly a dokumentace

1. Kontroly, udrzba a odborné kontroly hernich prvki a dal§iho zafizeni Skolni zahrady se
provadéji v rozsahu a ¢etnosti odpovidajici charakteru zatizeni, pozadavkiim pravnich a
technickych predpisti a pokyntim vyrobce.

2. MS zajistuje zejména:
e pribézné vizudlni kontroly pii béZném provozu;
e provozni kontroly zafizeni v rozsahu stanoveném pro jednotlivé prvky;
e odborné kontroly a dal$i kontroly vyZadované charakterem konkrétniho zatizeni.

3. O kontrolach, u nichZ je vyzadovano nebo s ohledem na jejich charakter ti¢elné pisemné
dolozeni, se vedou pfislusné zdznamy nebo se uchovavaji protokoly o jejich provedeni.

4. Dokumentace tykajici se kontrol, oprav, tdrzby a pfipadného vyfazeni zatfizeni se uchovava
zpiisobem stanovenym MS.


mailto:kontakt@msmagnitogorska.cz

s ¥

N J'pé;

Y Mateiska Skola Nas svét, Praha 10, prispévkova organizace

101 00 Praha 10, Magnitogorskéa 1430/14, ICO: 70 924 147
kontakt@msmagnitogorska.cz; tel.: 603 173 398

s

XIII. Zavérecna ustanoveni

1. Tento Provozni tad Skolni zahrady je zdvazny pro zaméstnance MS v rozsahu
odpovidajicim jejich pracovnimu zafazeni a ¢innostem vykondvanym v souvislosti s
provozem Skolni zahrady.

2. Zaméstnanci, kterych se tento provozni tad tyka, jsou s jeho obsahem prokazatelné
seznameni.

3. Tento Provozni fad Skolni zahrady nabyva ucinnosti dne 1. 9. 2026.

4. Dnem nabyti G¢innosti tohoto provozniho tadu se rusi dosavadni Provozni rad Skolni
zahrady ze dne .........cccuueeeen..

V Praze dne 31. 8. 2026

Mgr. Jitka Krupickova
feditelka Skoly
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