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č.j. ID/24/25/ORG/06
PROVOZNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 
Tato směrnice upravuje podmínky školního stravování.
 
Vychází především ze zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 
odborném a jiném vzdělávání (školský zákon)¹, ve znění pozdějších předpisů a jeho novel platných 
k roku 2025, z vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování², ve znění pozdějších předpisů, z 
hygienických předpisů (vyhl. č. 137/2004 Sb.)³ a z dalších souvisejících právních norem 
upravujících školní stravování.
 

článek I
Stravování v MŠ

MŠ zajišťuje stravování dětí formou přesnídávek, obědů a odpoledních svačin. Zajišťuje 
celodenní pitný režim a stravování pro zaměstnance školy.
 
Jídelní lístky jsou sestavovány v souladu s platnými výživovými normami a pravidly školního 
stravování stanovenými vyhláškou o školním stravování a metodikou MŠMT⁴. Jídelníček 
obsahuje informace o alergenech a je přístupný zákonným zástupcům.

článek II
Nárok na stravování

Na stravování má strávník nárok v případě, že je přítomen ve školském zařízení nebo první 
den nepřítomnosti. V tento den je možné si stravu vyzvednout po dohodě s hospodářkou 
školní jídelny, a to v době od 11:15 do 11:30 hodin. Po odnesení jídla z MŠ škola dále 
neodpovídá za jeho kvalitu.

článek III
Přihlašování a odhlašování strávníků

Při nástupu do školy rodič vyplní přihlášku ke stravování. Dítě přijaté ke vzdělávání v MŠ se 
ve škole stravuje vždy. Odhlášení strávníka v průběhu roku se provádí písemně k rukám 
ředitelky školy.
 
Odhlašování stravy se provádí SMS, případně telefonicky na telefon kmenové třídy do 7:45 
hodin nebo osobně na jednotlivých třídách u třídních učitelek. Za neodhlášenou stravu se 
neposkytuje náhrada.
 
Školní jídelna vede evidenci přihlášek, odhlášek a zvláštních dietních požadavků a zpřístupní 
ji vedení školy pro kontrolu v souladu s prvními předpisy.
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článek IV
Dietní stravování

V souladu s novelou vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování⁶, je umožněna 
konzumace vlastní donesené stravy. Podmínky a hygienické postupy při konzumaci vlastního 
jídla jsou stanoveny v metodickém materiálu MŠMT a SZÚ „Konzumace vlastního jídla 
ve školní jídelně“⁷. Vedení školy zajistí, aby byly tyto podmínky dodrženy a aby byla 
zajištěna ochrana zdraví všech strávníků. Podrobnosti jsou uvedeny vnitřním předpisem 
školy.
Dietní jídla (např. bezlepkovou dietu apod.) školní jídelna nezajišťuje v obecné nabídce. 
V případě potřeby je možné upravit jídelníček individuálně po dohodě s vedením školy‚
a vedoucí ŠJ. Pro výraznější úpravy jídelníčku, stravovací omezení či částečnou náhradu 
domácí stravou je zapotřebí doložit potvrzení lékaře o zdravotních důvodech zakládajících 
specifický způsob stravování. Postupy poskytování dietní stravy se řídí metodikou MŠMT⁴.
 
Postup při zajištění náhradní domácí stravy:
 1. Zákonný zástupce podá písemnou žádost do rukou statutárního zástupce školy společně 
s vyjádřením ošetřujícího lékaře.
 2. Ředitel žádost posoudí a vydá vyjádření školy.
 3. V případě kladného vyjádření je sepsáno Smluvní ujednání o individuálním stravování 
dítěte.
 4. Pro děti s alergiemi je vedena zvláštní evidence a při podávání jídel jsou jasně označeny 
alergeny.

článek V
Výdej jídel

Jídla jsou připravována v kuchyni MŠ. Z kuchyně jsou přepravována na pavilony školy do 
přípravných kuchyněk a odtud vydávána strávníkům v těchto časech:
 - Přesnídávka: 8:45–9:00
 - Oběd: 11:50–12:15
 - Svačina: 14:15–14:30
 
Tyto časy mohou být z organizačních důvodů upraveny. Školní jídelna dodržuje hygienické 
požadavky a zásady HACCP⁵.

Za dozor na třídách během podávání jídel zodpovídají učitelky. 
Za čistotu kuchyněk a výdej jídel odpovídá vedoucí a zaměstnanci školní kuchyně. 
V době podávání jídla nemají rodiče přístup do tříd.

článek VI
Výše stravného
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S platností od 1. 5. 2023 stanovuje ředitelka školy výši celodenního stravného pro děti do 
věku šesti let ve výši 52,-Kč/den. Pro děti sedmileté ve výši 54,- Kč/den.
Za 7leté dítě se považuje to, které dovrší v průběhu školního roku 7let. Školní rok ve smyslu 
školského zákona je od 1.9.do 31.8.

 Stravné se platí formou zálohy ve výši 1.050,- Kč vždy do 15. dne v měsíci převodem na účet 
školy 292265309/0800 pod přiděleným variabilním symbolem. Po dohodě s ředitelkou školy 
lze domluvit úhradu jiným způsobem. 

 Vyúčtování stravného je prováděno na konci školního roku. Přeplatky jsou zaslány na účet 
uvedený zákonným zástupcem dítěte na přihlášce ke stravování. Po dohodě s ředitelkou školy 
lze domluvit vrácení přeplatku v hotovosti. 

 V případě nahlášení  omluvy dítěte do 7.45hod daného dne (na třídní  telefonní číslo)  není 
stravné účtováno.

článek VII
Konzumace vlastní stravy

Kapacita školy neumožňuje přijmout vlastní donesenou stravu do výrobních prostor školní 
jídelny, chladit ji a zahřívat. V případě požadavku zákonných zástupců na konzumování 
vlastní stravy dítěte je nutné zvážit, že v takovém, případě:

1) škola nenese odpovědnost za kvalitu, složení ani uchovávání donesené stravy
2) donesené nádoby nemůže škola žádným způsobem ošetřovat ani skladovat

V případě požadavku na zajišťování vlastního stravování dítěte v MŠ zákonní zástupci 
kontaktují vedoucí školní jídelny, podpisem stvrdí seznámení s pravidly pro zavedení vlastní-
ho stravování dítěte a vyplní formulář pro odhlášení stravného. 
Konkrétní postupy a pravidla při zajišťování vlastního stravování jsou uvedeny v příloze č. 1 
tohoto Provozního řádu ŠJ.

článek VIII

PŘESNÍDÁVKA děti do 6 let 10,- Kč

PŘESNÍDÁVKA děti 7leté 11,- Kč

OBĚD DĚTI DO 6TI LET 33,- Kč

OBĚD DĚTI 7MI LETÉ 34,- Kč

ODPOLEDNÍ SVAČINA 9,- Kč

mailto:kontakt@msmagnitogorska.cz


Mateřská škola Praha 10, Magnitogorská 1430/14, příspěvková organizace 
101 00 Praha 10, Magnitogorská 1430/14, tel.: 603 173 398, kontakt@msmagnitogorska.cz; IČO: 
70 924 147

Komunikace ve věci stravování a jeho hrazení

Jakékoliv dotazy, připomínky a případné stížnosti ve věci stravování a jeho úhrady lze řešit 
s vedoucí školní jídelny telefonicky na čísle +420 736 232 517, osobně či elektronickou 
poštou na adrese: jidelna@msmagnitogorska.cz; rovněž je možné obrátit se na vedení školy.

V Praze, 29.08. 2025

Mgr. Jitka Krupičková
ředitelka školy

 
  
Příloha č. 1: Pravidla pro zajištění konzumace vlastní donesené stravy v MŠ

  

1. Zákon č. 561/2004 Sb., školský zákon, ve znění pozdějších předpisů.
2. Vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů.
3. Vyhláška č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby.
4. Metodika MŠMT k dietnímu stravování, aktualizace 2025. www.mametonataliri.cz
5. Povinnost dodržování systému HACCP dle Nařízení (ES) č. 852/2004.
6. Novela vyhlášky č. 107/2005 Sb., o školním stravování, účinná od 1. 9. 2025, § 4 odst. 10 – 
umožňuje konzumaci vlastní stravy ve školní jídelně.
7. Metodický materiál MŠMT a SZÚ „Konzumace vlastního jídla ve školní jídelně“, aktualizace 2025.
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